IES Virgen de la Calle

Familia Profesional de Administracion
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ESVIRGEN

deIoCALLE TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y FINANZAS (10¢)

COMPETENCIA GENERAL

Organizar y ejecutar las operaciones de gestion y administracion en los procesos comerciales,
laborales, contables, fiscales y financieros de una empresa publica o privada, aplicando la normativa
vigente y los protocolos de gestion de calidad, gestionando la informacién, asegurando la satisfaccién
del cliente y/o usuario y actuando segun las normas de prevencién de riesgos laborales y proteccion
medioambiental.

OCUPACIONE
S

Administrativo de oficina

Administrativo comercial

Administrativo financiero

Administrativo contable

Administrativo de logistica

Administrativo de banca y de seguros
Administrativo de recursos humanos
Administrativo de la Administracién publica
Administrativo de asesorias juridicas, contables, laborales, fiscales o gestorias
Técnico en gestiéon de cobros

Responsable de atencion al cliente
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FORMAS DE ACCEDER A ESTAS ENSENANZAS

+ Acceso directo
Titulo de Bachiller (preferente modalidad de Humanidades y Ciencias Sociales)
Titulo de Técnico Superior o Técnico Especialista.
Titulacion Universitaria o equivalente
Titulo de Técnico ( Formacién professional de grado medio)

+ Acceso mediante prueba
Quienes no reunan los requisitos para el acceso directo podrdn realizar una prueba siempre
que tengan como minimo diecinueve afos, cumplidos en el afo de realizacién de la prueba, o
dieciocho afios para quienes acrediten estar en posesién de un titulo Técnico de la misma
familia profesional del ciclo al que se quiere acceder.
Quedaran exentos de realizar la prueba quienes tengan superada la prueba de acceso a la
universidad para mayores de 25 afios.

ACCESO Y VINCULACION A OTROS ESTUDIOS

1. El titulo de Técnico Superior en Administracién y Finanzas permite el acceso directo para cursar
cualquier otro ciclo formativo de grado superior, con la posibilidad de establecer convalidaciones de
madulos de acuerdo a la normativa vigente.

2. El titulo de Técnico Superior en Administracidn y Finanzas permite el acceso directo a las ensefianzas
conducentes a los titulos universitarios de Grado, en las condiciones de admisién que se establezcan.
Asi mismo, cada Universidad establece la convalidacion de determinados créditos.




LAN DE ESTUDIOS (2000 horas — dos cursos académicos)

MODULO PROFESIONAL CENTRO EDUCATIVO
Horas/semana

Gestidén de la documentacion juridica y empresarial
Recursos humanos y responsabilidad social corporativa
Ofimatica y proceso de la informacion

Proceso integral de la actividad comercial
Comunicacién a atencién al cliente

Inglés

Formacion y orientacion laboral
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CENTRO
MODULO PROFESIONAL CENTRO EDUCATIVO TRABAIO PROYECTO
horas/semana horas
1%"y 22 trimestre h;‘;?s 3% trimestre
trimestre
Gestion de recursos humanos 4
Gestidén financiera 7
Contabilidad y fiscalidad 7
Gestion logistica y comercial 5
Simulacion empresarial 7
Formacidn en Centros de Trabajo 380
Proyecto de administracion vy 30
finanzas

Mas informacion:

0 Departamento de Orientacion del IES Virgen de la Calle
0 www.todofp.es

0 www.educa.jcyl.es

0 iesvirgendelacalle.centros.jcyl.es


http://www.todofp.es/
http://www.educa.jcyl.es/
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