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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN 
 
  

   SEPTIEMBRE 2019 
 

GRADO MEDIO:  
 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA    1

er
 CURSO 

 

                           MÓDULOS         FECHA HORA AULA 

FOL 3 septiembre 08:30 a 10:00 215-B 

Operaciones administ. compra-vta. 3 septiembre 10:00 a 14:15 207 

Empresa y administración 3 septiembre 16:00 a 17:30 207 

Tratamiento informático información 3 septiembre 17:30 a 20:00 207 

Inglés 4 septiembre 08:30 a 10:00 111 

Técnica contable 4 septiembre 10:00 a 12:00 207 

Comunicación empresarial y atención cliente 4 septiembre 16:00 a 18.00 207 

 
 

 

GRADO SUPERIOR:  
 
 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS    1
er

 CURSO 
 
 

                           MÓDULOS         FECHA             HORA     AULA 

 FOL 3septiembre 08:30 a 10:00     215-B 

Ofimática  3 septiembre 10:00 a 14:30 210 (Admon y Finanzas) 

209(Asistencia dirección) 

Proceso integral actividad comercial 3 septiembre 16:00 a 20:30       209 

 Inglés 4 septiembre   08:30 a 10:00       111 

Gestión documentación jurídica y emp. 4 septiembre 10:00 a 12:00      207 

Recursos humanos y RSC 4 septiembre 12:00 a 14:10       209 

 Comunicación y atención cliente 4  septiembre 16:00 a 18:00       207 
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ASISTENCIA A LA DIRECCIÓN   1
er

 CURSO 
 
 

                           MÓDULOS         FECHA             HORA     AULA 

 FOL 3septiembre 08:30 a 10:00     215-B 

Ofimática  3 septiembre 10:00 a 14:30 210 (Admon y Finanzas) 

209(Asistencia dirección) 

Proceso integral actividad comercial 3 septiembre 16:00 a 20:30       209 

 Inglés 4 septiembre   08:30 a 10:00       111 

Gestión documentación jurídica y emp. 4 septiembre 10:00 a 12:00      207 

Recursos humanos y RSC 4 septiembre 12:00 a 14:10       209 

 Comunicación y atención cliente 4  septiembre 16:00 a 18:00       207 

 
 
 
                                            Palencia,  1 de julio  2019 
 


