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PREAMBULO

Este documento es el resultado de un largo proceso de elaboracion y de debate en el que han
participado el profesorado, el equipo directivo y el Consejo Escolar del centro. Ha de servir
de referente para determinar las normas de convivencia y el funcionamiento de nuestro IES,
al tiempo que ha de concretar e instrumentalizar los objetivos, valores y principios
educativos.

Se ha pretendido elaborar un reglamento que potencie procedimientos y actitudes
dialogantes, participativas y tolerantes que garanticen el respeto y libre ejercicio de los
derechos y deberes de cada uno de los integrantes de la comunidad educativa.

Por otra parte, nuestro centro aprueba anualmente el Plan de convivencia segiin normativa
vigente, con el objetivo de afrontar los comportamientos conflictivos con el animo resuelto
de solucionarlos y ayudar a los implicados, haciendo del proceso resolutivo un acto
educativo para la convivencia en la sociedad en general y en el centro escolar en particular.

Este documento ha sido elaborado al amparo de la legislacion vigente. Ademas, ha sido
redactado desde una perspectiva de igualdad de género. La utilizacion del genérico
gramatical masculino responde al Unico proposito de simplificar y favorecer la lectura del
documento, entendiendo que se hace referencia tanto al género masculino como al femenino,
en igualdad de condiciones y sin distincién alguna.

TITULO I: PRINCIPIOS BASICOS

Articulo 1.-Principios basicos

Por todo lo expuesto, presentamos como principios basicos del Reglamento de Régimen
Interior (en adelante, RRI) los siguientes:

e Representar, ante todo, un documento de ayuda a la convivencia en el centro,
procurando que las actividades del mismo se desarrollen con la armonia que se
precisa en un centro de educacion.

e El texto que se presenta respeta la legislacion vigente en materia educativa.
¢ Intenta reflejar pautas sencillas, claras y concisas.

e Presentarse con un texto consensuado entre todos los colectivos del centro,
representados en el Consejo Escolar del mismo.

e Considerar que es revisable cuando las circunstancias asi lo aconsejen.

e EI RRI no es un documento rigido, sino que el devenir de los tiempos provoca
cambios continuos en las leyes, lo que a su vez obliga a su adaptacion.

Articulo 2.-Base legal
La base legal del presente RRI es la siguiente:

1.-Constitucion Espafiola.
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2.-LODE: Ley Organica 8/1995, de 3 de julio, excepto los articulos derogados por leyes
posteriores. (B.O.E. de 4 de julio de 1985)

3.-Real Decreto 33/1986, de 10 de enero, del Régimen Disciplinario de los
Funcionarios. (B.O.E. de 17 de enero de 1986)

4.-Real Decreto 83/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento organico
de los Institutos de Educacion Secundaria. (B.O.E. de 21 de febrero)

5.-Orden de 29 de febrero de 1996, por la que se modifica la Orden de 29 de junio de
1994, por la que se aprueban las instrucciones de funcionamiento de los Institutos de
Educacién Secundaria. (B.O.E. de9 de marzo de 1996)

6.-Orden ECD/3388/2003, de 27 de noviembre, por la que se modifica y amplia la
Orden de 29 de junio de 1994, por la que se aprueban las instrucciones que regulan la
organizacion y funcionamiento de los Institutos de Educacion Secundaria, modificada
por la Orden de 29 de febrero de 1996. (B.O.E. de 5 de diciembre de 2003)

7.-Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcion Publica de Castillay Leon. (B.O.E. de 8 de
julio de 2005)

8.-Orden EDU/1106/2006, de 3 de julio, por la que se modifica la Orden EDU/52/2005,
de 26 de enero, relativa al fomento de la convivencia en los centros docentes de
Castillay Ledn. (B.O.E. de 7 de julio de 2006)

9.-Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion. (B.O.E. de 9 de mayo de 2006)

10.-Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Orgéanica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacién (BOE de 30 de diciembre de 2020).

11.-Plan Estratégico de Igualdad de Género 2022-2025.

12.-Decreto 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derechos y los deberes de
los alumnos y la participacion y los compromisos de las familias en el proceso
educativo, y se establecen las normas de convivencia y disciplina en lo Centros
Educativos de Castillay Leon. (BOCyL de 23 de mayo)

13.-Real Decreto 1532/1986 de 11 de julio, por el que se regulan las asociaciones de
alumnos (BOE de 29 de julio de 1986)

14.-Real Decreto 1533/1986 de 11 de julio, por el que se regulan las asociaciones de
padres de alumnos (BOE de 29 de julio de 1986)

15.-Decreto 23/2014, de 12 de junio, por el que se establece el marco del gobierno y
autonomia de los centros docentes sostenidos con fondos publicos, que impartan
ensefianzas no universitarias en la Comunidad de Castilla'y Ledn.

16.-Ley 3/2014, de 16 de abril, de autoridad del profesorado.

17.-ORDEN EDU/1332/2023, de 14 de noviembre, por la que se regulan los programas
de diversificacion curricular de la educacion secundaria obligatoria en la Comunidad
de Castillay Ledn.
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18.-ORDEN EDU/424/2024, de 9 de mayo, por la que se desarrolla la evaluacion, la
promocion y la titulacion en la Educacion Secundaria Obligatoria en la Comunidad de
Castilla'y Leon.

19.-ORDEN EDU/425/2024, de 9 de mayo, por la que se desarrolla la evaluacion, la
promocion y la titulacion en el Bachillerato en la Comunidad de Castilla'y Leon.

TITULO I1: ORGANIZACION DEL CENTRO.

Articulo 3.-Ensefianzas impartidas.

En el IES Virgen de la Calle se imparten ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria
(en adelante, ESO), Bachillerato y Ciclos Formativos de Formacion Profesional (en
adelante, FP) de las familias profesionales de Administracion y Gestion, Comercio y
Marketing y Hosteleria y Turismo.

Articulo 4.-Horario.

Salvo situaciones excepcionales, el IES permanecera abierto de lunes a viernes. Durante el
curso y de forma habitual, el centro se abre a las 8 de la mafiana. El horario de cierre se
establece a las 21 horas, aunque podria ser adelantado o retrasado segun necesidades del
propio IES.

Los meses de julio y agosto, el horario de apertura al pablico sera Gnicamente de mafiana, de
9 a 14 horas.

De forma general, la actividad lectiva se desarrolla entre las 8:30 y las 14:15 horas. La
actividad lectiva en horario de tarde se limita a sesiones de programas especificos ofrecidos
por la Administracion educativa (por ejemplo, de apoyo y refuerzo para alumnado de ESO),
tutorias y exadmenes de ciclos formativos en su modalidad “a distancia”, asi como la
imparticién del Curso de especializacion en Panaderia y Bolleria artesanales.

Las sesiones extraordinarias de Inglés asociadas al Programa bilinglie del centro se imparten
de 14:15 a 15:10 horas.

Para Ciclos de Hosteleria y Turismo y FP Baésica, se ampliara el horario hasta las 16:30 en
aquellos dias que presten servicio de restauracion a la comunidad.

Un toque de timbre anunciara el inicio de la actividad y otro serd indicativo del final de cada
periodo de clase (50 minutos).

Todos los miembros de la comunidad educativa pondran especial cuidado en la puntualidad
y en el cumplimiento del horario.

TITULO I11: ORGANOS DE GOBIERNO

Articulo 5.-El Equipo directivo.

Esta formado por: director, jefes de estudios (4) y secretario. Se reunird semanalmente para
valorar la marcha del centro y establecer el plan de trabajo para la semana siguiente. Fijard y
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hara publicas las horas de permanencia de sus integrantes, dejando siempre cubiertas todas
las horas lectivas.

Corresponde al equipo directivo fomentar la convivencia escolar e impulsar cuantas
actividades estén previstas en el Plan de convivencia del centro.

Articulo 6.-Organos colegiados.
El Claustro de profesorado y el Consejo Escolar son los érganos colegiados del Instituto.

Articulo 7.-El Consejo Escolar.

Es el 6rgano de participacion, en el centro, de los diferentes miembros de la comunidad
educativa. Corresponde al Consejo Escolar:

1.- Evaluar el Plan de convivencia y las normas que sobre esta materia se contemplen en
el RRI y elaborar periodicamente un informe sobre el clima de convivencia,
especialmente sobre los resultados de la aplicacion del Plan de convivencia.

2.- Conocer la resolucién de conflictos disciplinarios y velar por que se atengan a la
normativa vigente.

3.- Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro, la
igualdad entre hombres y mujeres, la igualdad de trato y la no discriminacion.

4.- El Consejo Escolar contara, ademas con las siguientes comisiones:

a. Comision de Convivencia: Estara integrada por el director (actuando como
presidente), jefatura de estudios principal, dos docentes, dos padres/madres,
dos alumnos y la persona que ostenta la Coordinacion de convivencia. Debe:

i. Garantizar la aplicacion correcta de lo dispuesto en el Decreto
51/2007 modificado por Decreto 23/2014.

ii. Colaborar en la planificacion de medidas preventivas y en la
resolucion de conflictos.

b. Comisién Permanente: Estara integrada por la direccién del centro (actuando
como presidente), jefatura de estudios principal, un docente, un padre/madre,
un alumno, el representante del Personal de Administracién y Servicios (en
adelante, PAS) v el secretario del Centro. La Comision Permanente levantara
acta de sus reuniones y dara cuenta de sus actuaciones al Consejo Escolar en
la siguiente sesion ordinaria.

Articulo 8.-El Claustro de profesorado.

Es el 6rgano propio de participacion del profesorado en el gobierno del centro. Tiene la
responsabilidad de planificar, coordinar, informar y, en su caso, decidir sobre todos los
aspectos educativos del centro, prestando especial atencion al apoyo al equipo directivo en el
cumplimiento de la Programacion General Anual (PGA) del instituto y al desarrollo del
Proyecto Educativo del Centro (PEC).
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Seré presidido por el director y formaran parte de él la totalidad del profesorado que presta
servicios en el IES.

Las reuniones del Claustro de profesorado se celebrardn fuera del horario lectivo, aunque
excepcionalmente también podran celebrarse reuniones durante el recreo.

Se convocaran con una antelacion minima de cuarenta y ocho horas, mediante escrito
dirigido a cada uno de los miembros que incluird el orden del dia y, en su caso,
documentacidn relacionada con los asuntos que se van a tratar.

Las decisiones en las que se requiera votacion se adoptaran por mayoria simple de los
presentes.

Se podrén incorporar al orden del dia aquellos puntos que sean solicitados por, al menos, un
tercio del profesorado, cumpliendo los requisitos que establece la legislacion vigente.

El Claustro de profesorado propondra medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia
en el instituto. Estas seran tenidas en cuenta en la elaboracion del Plan de convivencia.

Se pueden establecer comisiones de trabajo en el seno del Claustro de profesorado para el
estudio de temas especificos a fin de que formulen aportaciones y propuestas al propio
claustro.

TITULO IV: ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE
Articulo 9.-Organos de Coordinacion docente.

Los drganos de coordinacién docente seran los siguientes:
e Departamento de orientacion.
e Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares (ACEX).
e Departamentos de coordinacion didactica.
e Comision de Coordinacion Pedagdgica (CCP).
e Tutores.

e Junta de profesores.

Articulo 10.-El departamento de orientacion.

El departamento de orientacién estara formado por el profesorado de ensefianza secundaria
de la especialidad de orientacion educativa y en su caso por profesorado de apoyo a los
ambitos, profesorado de servicios a la comunidad, maestros especialistas en pedagogia
terapéutica y en audicion y lenguaje, y profesorado de apoyo a educacion compensatoria.

La finalidad del departamento de orientacion es la de asesorar e intervenir con el equipo
directivo, profesorado, alumnado, familias y demas profesionales del centro en el desarrollo
de las acciones de caracter orientador y prestar especial atencion a la diversidad del
alumnado.
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Articulo 11.-El departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares.

Se encargaré de promover, organizar y facilitar este tipo de actividades. Estara integrado por
el jefe o jefa de departamento y contara, para cada actividad concreta, con el profesorado
responsable de la misma.

Articulo 12.-Los departamentos de coordinacion didactica.

Son los 6rganos basicos encargados de organizar y desarrollar las ensefianzas propias de las
areas, materias 0 mddulos correspondientes. La asistencia a las reuniones de departamento
sera obligatoria para todos los miembros del mismo.

Periodicamente evaluaran el desarrollo de la programacion didactica del area, materias o
modulos de su competencia. Ademas, debatiran los documentos o temas a tratar en las
sesiones de claustro y de CCP.

Cada departamento de coordinacion didactica establecerd en su programacion didactica el
namero de faltas de asistencia a clase que implica la pérdida al derecho a la evaluacién
continua. Asimismo, determinard los sistemas extraordinarios de evaluacion para el
alumnado que se encuentre en esta situacion.

Articulo 13.-La Comisién de Coordinacion Pedagogica (CCP)

Estara integrada por el director, el jefe de estudios principal y los jefes de los departamentos
de coordinacion didactica. Actuara como secretario el jefe de departamento de menor edad.

La CCP se reunirg, al menos, una vez al mes. Al inicio del curso se establecera el calendario
previsto de reuniones.

Las reuniones de la CCP seran convocadas por la direccién del centro, o a peticion de un
tercio de sus componentes. La convocatoria serd nominal y se hara al menos, con cuarenta y
ocho horas de antelacion, incluyéndose el orden del dia.

Las decisiones sometidas a votacion se adoptaran por mayoria simple de los presentes.

Articulo 14.-Tutores

Habré, al menos, uno por cada grupo de alumnos. Los nombrara el director, a propuesta del
Jefe de Estudios principal, entre los profesores que impartan docencia al grupo.

En el caso de los ciclos formativos, el seguimiento del médulo de Formacion en Centros de
Trabajo (FCT) sera asumido por el tutor del grupo.

Los tutores comunicaran al alumnado y a los padres, madres o tutores legales, a comienzos
de cada curso escolar, las horas que tienen reservadas en su horario para atenderles. El
horario de atencion a padres y madres de cada tutor serd publicado también en la pagina web
del instituto.

Los tutores y tutoras atenderan las solicitudes de informacién de los padres, madres y/o
tutores legales de sus tutorandos, bien de forma presencial o bien a través de otros medios
telefonicos o telematicos.
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En ESO, Bachillerato, ciclos de FP Basica y ciclos de FP grado medio sera preceptiva una
reunion individualizada de los tutores con todas las familias del alumnado del grupo,
reunion que se llevara a cabo en el primer o segundo trimestre del curso (en este caso,
preferentemente al inicio de este periodo). Esta reunién podra llevarse a cabo de forma
presencial, por teléfono o utilizando otras herramientas teleméaticas como Teams. De forma
excepcional y ante la imposibilidad de contactar con las familias a través de las vias
anteriores, la comunicacién con la familia también podra llevarse a cabo utilizando el correo
electronico. En todos los casos, se deberd comenzar con el alumnado que manifiesta mas
dificultades. También sera preceptiva esta reunion con las familias del alumnado de ciclos
de grado medio que sea mayor de edad pero dependa de sus padres.

Asimismo, los tutores coordinaran las entrevistas que las familias deseen solicitar con el
docente de una materia determinada. En este sentido, las familias podran solicitar reuniones
con el tutor de un grupo o con un docente en particular. En este Gltimo caso, el docente
informara al tutor antes y después de la reunién con la familia.

Articulo 15.-Junta de profesores.

La junta de profesores de grupo estara constituida por todos los profesores que imparten
docencia a los alumnos de un mismo grupo y sera coordinada por su tutor.

TITULO V: LA COMUNIDAD ESCOLAR

La Comunidad Escolar esta formada por los siguientes sectores:
e Docentes.
e Alumnado.
e Familias.

e Personal no docente.

Articulo 16.-Docentes
Los derechos mas importantes con los que cuenta el profesorado son los siguientes:

1. Conocer el presente reglamento.

2. Ser respetados, tanto en su dignidad personal como en su funcion docente y no ser
objeto de tratos vejatorios o degradantes por miembros de la comunidad escolar.

3. Disponer de los medios didacticos apropiados a sus funciones y poder contar con
medios que faciliten su actualizacidn pedagdgica.

4. Participar en el control y gestion del centro, bien a traves del Claustro de profesorado
0 por sus representantes en el Consejo Escolar.

5. Conocer el Plan de Emergencia del centro.

6. La libertad de reunion, debiendo facilitarseles los medios para el ejercicio de este
derecho, siempre que no altere el desarrollo de las actividades lectivas y, en tal caso,
con la previa autorizacion de la direccion del IES.
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7.

Amonestar oralmente o por escrito a los alumnos o hacerlos comparecer en jefatura
de estudios cuando la conducta de estos sea contraria a las normas de convivencia.

El profesorado de los centros sostenidos con fondos publicos, en el ejercicio de las
funciones de gobierno, docentes, educativas y disciplinarias que tenga atribuidas,
tendrén la condicion de autoridad pablica y gozara de la proteccién reconocida a tal
condicion por el ordenamiento juridico. En este sentido, en el ejercicio de las
actuaciones de correccion y disciplinarias, los hechos constatados por el profesorado
y miembros del equipo directivo de los centros docentes sostenidos con fondos
publicos, tendran valor probatorio y disfrutardn de presuncion de veracidad “iuris
tantum” o salvo prueba en contrario, cuando se formalicen por escrito.

Los principales deberes del profesorado son los siguientes:

1.
2.

3
4.
5

Conocer el presente reglamento.

Cumplir integra y puntualmente su horario de trabajo.

Impartir sus clases buscando el méximo rendimiento de su alumnado.
Conocer y respetar el PEC.

Asistir a los claustros, sesiones de evaluacion, reuniones de departamento y de
cualquier otro 6rgano colegiado al que pertenezcan.

Justificar las faltas de asistencia y los retrasos en jefatura de estudios en los tres dias
siguientes a su incorporacion.

Comunicar con antelacion suficiente y por escrito sus ausencias a la jefatura de
estudios, salvo causas de fuerza mayor debidamente justificadas. En este sentido,
todo docente que conozca por adelantado que va a ausentarse de alguna sesion
lectiva en grupos de ESO y FP Basica, debera dejar de forma obligatoria tarea para el
alumnado de esa sesion o sesiones. Cuando entregue en jefatura de estudios su
Anexo solicitando ausencia para unas horas/dias, adjuntara fotocopiada la tarea
correspondiente para cada una de esas sesiones. En la propia tarea, el docente
informara al alumnado sobre como afecta la realizacion de la misma a sus
calificaciones.

Las tareas que deben dejar los profesores de ESO y de FP Basica que vayan a
ausentarse de alguna de sus sesiones lectivas no llevaran aparejada la utilizacion del
teléfono movil ni de ordenadores por parte del alumnado. Se tratard de tareas
sencillas y de facil realizacion.

El docente que realice la guardia se responsabilizara de depositar las tareas realizadas
en el casillero del docente ausente.

Esta medida no es obligatoria para los casos de ausencias de profesorado en sesiones
de bachillerato, ciclos de grado medio y ciclos de grado superior, aunque si es
recomendable llevarla a cabo.

Salvo situaciones excepcionales debidamente justificadas, se evitara la realizacion de
examenes en sesiones en las que esta ausente el docente responsable de la sesion.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

Comunicar a través de correo electronico dirigido a jefatura de estudios y direccion
de cualquier cambio en sesiones lectivas entre profesorado.

Colaborar con el equipo directivo en el mantenimiento del orden en el centro.

Informar al tutor del grupo de cualquier problema o medida (amonestacion verbal o
escrita) adoptada con cualquier alumno.

Cumplir con el desarrollo de su area o materia siguiendo lo establecido en los
proyectos curriculares y las programaciones del departamento.

Dar a conocer al alumnado, a principio de curso, la informacion correspondiente a
los contenidos, criterios de evaluacion, instrumentos de evaluacion y criterios de
calificacion de su area, materia 0 modulo.

Facilitar al alumnado y padres, madres o tutores legales las informaciones necesarias
asociadas a las evaluaciones y calificaciones obtenidas. Los padres, madres o
personas que ejerzan la tutela legal del alumnado podran solicitar en cualquier
momento del curso aclaraciones al profesorado acerca de los resultados de la
evaluacion en las diferentes materias y, en su caso, ambitos. Igualmente, podran
solicitar aclaraciones a quienes ejerzan la tutoria sobre las decisiones de promocion o
titulacion de sus hijos o tutelados que se adopten. La solicitud de aclaraciones se
llevara a cabo remitiendo un correo electrénico al profesorado afectado o mediante
escrito dirigido a la direccion del centro. En el supuesto de que tras las oportunas
aclaraciones exista desacuerdo, los padres, madres o personas que ejerzan la tutela
legal del alumnado, podran formular reclamaciones sobre los resultados de la
evaluacion de los aprendizajes al final de curso. Igualmente, podran formular
reclamaciones sobre las decisiones de promocion de sus hijos o tutelados que se
adopten al finalizar cada uno de los cursos. La reclamacion deberd formularse
mediante escrito dirigido a quien ejerza la direccion del centro, y contendra cuantas
alegaciones justifiquen la disconformidad con las calificaciones finales o con la
decision de promocion o titulacion adoptada.

Atender a las familias o tutores legales de alumnado que soliciten informacion sobre
el comportamiento, evolucion o rendimiento de sus hijos o tutorandos.

Actualizar su funcion profesional y docente para lograr un mejor rendimiento
educativo en su actividad académica.

Conocer el Plan de Emergencia del centro.

Realizar, junto con el resto del profesorado del departamento, las programaciones
didacticas que le correspondan.

Ayudar y colaborar en el cumplimiento del presente reglamento.

Articulo 17.- Del alumnado.

El alumnado tiene derecho a:

11
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o M W N E

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

Conocer y cumplir este reglamento.

Recibir una formacion que asegure el pleno desarrollo de su personalidad.
Las mismas oportunidades de acceso a los distintos niveles de ensefianza.
Que su rendimiento escolar sea evaluado con plena objetividad.

Obtener informacion, a principio de curso, sobre los objetivos, contenidos, criterios
de evaluacidn, instrumentos de evaluacion y criterios de calificacion de su area,
materia 0 maédulo.

Recibir orientacion escolar y profesional para conseguir el méaximo desarrollo
personal, social, profesional segun sus aspiraciones, capacidades e intereses.

Que su actividad académica se desarrolle en las debidas condiciones de seguridad e
higiene.

Que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas, morales e
ideoldgicas asi como su intimidad en lo que respecta a tales creencias y
convicciones.

Que se respete su integridad fisica y su dignidad personal, no pudiendo en ningun
caso ser objeto de tratos vejatorios ni degradantes.

Que el centro docente guarde reserva sobre toda aquella informacion de que
disponga acerca de las circunstancias personales y familiares del alumno o alumna.

Participar en el funcionamiento y la vida del centro, en la actividad escolar y en la
gestion del mismo a través de sus representantes.

Elegir mediante sufragio directo y secreto a sus representantes en el Consejo Escolar
y a los delegados de grupo.

Asociarse, creando asociaciones, federaciones y confederaciones de alumnos.

La libertad de expresion, sin perjuicio de los derechos de todos los miembros de la
comunidad educativa.

Manifestar su discrepancia respecto a las decisiones educativas que les afecten, a
través de los representantes de los alumnos en la forma establecida en la normativa
vigente.

Reunirse en el centro docente para actividades de caracter escolar o extraescolar,
previa solicitud al equipo directivo del mismo. La direccion garantizara el ejercicio
del derecho de reunién del alumnado dentro del horario del centro.

Utilizar las instalaciones del centro, con las limitaciones derivadas de la
programacion de actividades escolares, extraescolares, complementarias y otras que
puedan celebrarse en el instituto.

Participar como voluntarios en las actividades del centro, de acuerdo con el PEC.

12
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19.

La ayuda precisa (materiales, orientacion, etc.) y la proteccion oportuna —dentro de
las posibilidades del centro- para poder continuar los estudios en caso de enfermedad
prolongada o infortunio familiar.

Son deberes y obligaciones del alumnado:

1
2
3.
4

5.

Deber de estudiar.

Deber de respetar a los demas.

Deber de participar en las actividades del centro.

Deber de contribuir a mejorar la convivencia en el centro.

Deber de cumplir las instrucciones que le indigue el profesor.

De forma méas concreta, esta reglamentacion se concreta principalmente en las siguientes
normas:

1.
2.

© ®© N o g bk~ W

10.

11.

12.
13.

El primer deber del alumno es el esfuerzo por aprender.

Asistir a clase con puntualidad y con el material necesario. El profesorado no podra
expulsar a un alumno por no traer el material, pero si debera comunicarlo a jefatura
de estudios, para que procedan a avisar a la familia y puedan venir con material para
el alumno.

La agenda escolar sera de uso obligatorio en los cursos de 1°y 2° de ESO.

Pedir permiso a los profesores antes de entrar al aula, una vez iniciada la sesion.
Preparar de la forma més réapida posible el material de clase.

Guardar el adecuado silencio una vez que ha comenzado la sesion lectiva.

Dejar estudiar y atender a los demas, respetando al docente y al resto del grupo.
Respetar la autoridad académica y moral del profesorado.

No interrumpir la explicacion del profesor o profesora con comentarios
extemporaneos ni a sus compafieros cuando estén en el uso de la palabra.

Seguir las orientaciones e indicaciones del docente respecto al aprendizaje de la
materia.

Realizar las tareas que el profesorado proponga, tanto en el centro como en su
domicilio.

No abandonar el aula sin permiso del profesorado.

El alumnado de 1° y 2° de la ESO no saldra del centro durante la jornada escolar,
debiendo permanecer en el patio durante los recreos. El personal docente y no
docente del centro procuraré controlar que esta medida se cumple; en cualquier caso,
el centro no dispone de medios técnicos y/o humanos suficientes para garantizar la
presencia del alumnado en sus instalaciones, por lo que es responsabilidad del
alumnado acatar esta norma.

13
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14

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

217.

. El'alumnado de 3°y 4° de ESO, asi como de Bachillerato y ciclos formativos, podra

salir del centro durante el recreo, salvo que sus padres, madres o tutores legales se
opongan de forma escrita a su salida. En este ultimo supuesto, sera el propio
alumnado responsable de permanecer en el instituto ya que, tal y como se ha
comentado en el punto anterior, el instituto no cuenta con los medios humanos
necesarios para garantizar este control del alumnado.

El alumnado no podra salir del centro durante los cinco minutos de intercambio de
clase si no cuenta con una causa justificada. Permanecera dentro de sus aulas,
esperando la llegada del docente responsable de la siguiente sesion. Esta medida no
se aplicard al inicio de la 72 hora de clase en los dias en los que esta se imparta.

Cuando falte un profesor, el alumnado no abandonard el aula; esperara,
ordenadamente y en silencio, al docente de guardia.

No utilizar lenguaje irrespetuoso ni soez en las comunicaciones orales o escritas con
el profesorado. Ademads, el alumnado deberd respetar aquellas franjas horarias
indicadas por el profesorado.

Mantener siempre un comportamiento respetuoso.

No estd permitido comer ni beber en las aulas, salvo situaciones excepcionales
autorizadas por el profesorado responsable del grupo.

No introducir objetos peligrosos o de apariencia agresiva, 0 sustancias que puedan
perjudicar a la salud.

No manipular cerillas o encendedores.

Mantener la limpieza en el aula y colaborar en el buen mantenimiento de las
instalaciones, medios y equipos.

Comunicar con la mayor rapidez cualquier incidencia que pueda afectar a la
seguridad de personas y equipos.

Observar escrupulosamente las normas sobre seguridad, salud personal y
medioambiental en laboratorios, talleres y aulas especificas.

El alumnado tendra la obligacion de participar en aquellas actividades que el centro
organice, tales como conferencias, excursiones, jornadas culturales, etc., excepto en
el caso en que éstas supongan un gasto econdémico o excedan el horario lectivo. La
ausencia masiva e injustificada de un grupo de alumnos a una actividad
complementaria o extraescolar se sancionara con un parte grave para cada uno de los
ausentes.

La ausencia injustificada de alumnado a una actividad que lleva asociada el pago de
una cantidad en concepto de transporte, entradas o similares supondra la no
devolucién al alumno del importe abonado para la realizacion de la actividad.

El alumnado que no participe en las actividades debera asistir a clase en su horario
habitual.

14
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28

29.

30.

31.
32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.
40.

41.

42.

. Esta terminantemente prohibido fumar dentro del recinto del instituto, asi como en
las zonas aledafias a las puertas de entrada al mismo. Esta prohibicion se extiende a
los cigarrillos electrénicos.

El alumnado deberé respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y
morales, asi como la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la
comunidad educativa. Por ello, no debera bajo ningun concepto, burlarse o reirse de
comparfieros que cuenten con rasgos fisicos diferentes, dificultades en el aprendizaje,
en el habla, etc.

No discriminar a ningan miembro de la comunidad educativa por razon de
nacimiento, raza, sexo, o por cualquier otra circunstancia personal o social.

Respetar y acatar este reglamento y el PEC.
Cuidar y utilizar correctamente los bienes muebles y las instalaciones del centro.

Transitar por los pasillos y escaleras con orden y de manera civilizada,
preferentemente por el lado derecho.

El alumnado no podra retirar/depositar material de los casilleros personales del
profesorado.

Utilizar los servicios higiénicos con responsabilidad, cuidando de las instalaciones de
los mismos y velando escrupulosamente por mantenerlos limpios.

En el periodo de recreo, el alumnado no podra permanecer en las aulas ni en los
pasillos.

Excepcionalmente, cuando las inclemencias del tiempo lo exijan, podran permanecer
en el interior extremando la correccion en su comportamiento. También, de forma
excepcional, podrd autorizarse la permanencia en el aula de alumnado de
determinados grupos para estudiar, juegos de mesa, etc. En estas situaciones, cuando
afecte a alumnado de la ESO, serd necesaria la presencia de profesorado que
acomparie a este alumnado.

No agredir, insultar, amenazar ni humillar a ningdn miembro de la comunidad
educativa.

No practicar juegos violentos.
Respetar las pertenencias de todos los miembros de la comunidad educativa.

No estd permitida la presencia sin autorizacion de personas ajenas al instituto. Se
considerara responsables a quienes inviten o introduzcan en el centro a tales
personas.

El alumnado deberd justificar por escrito las faltas de asistencia a clase mediante
documento firmado por el padre, madre o tutor/a indicando el motivo de la ausencia.
Esta justificacion se realizara en el plazo maximo de tres dias a partir de la
reincorporacion al instituto.

Asistir a clase correctamente vestido y aseado.
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43. Ser correcto en el trato con los demas, respetando las normas basicas de cortesia.

44. El boletin de notas que reciba el alumno seré& devuelto en el plazo méximo de 3 dias
lectivos, con la firma del padre, madre o representante legal, para dar fe de su
conocimiento.

45. El alumnado no podra colocar banderas, escudos o simbolos similares en los corchos
y/o paredes de las aulas. La decoracion de estos espacios precisa de la autorizacion
del profesorado correspondiente y, en tltimo término, del equipo directivo del IES.

46. Por razones asociadas a la rapida evacuacion de las vias de acceso y salida, el
alumnado no podréa sentarse en el suelo de los pasillos o escaleras del centro.

Articulo 18.-Delegados.

Cada grupo elegird un delegado o delegada y un subdelegado o subdelegada, cuyas
funciones seran:

1. Exponer a sus tutores y al equipo directivo las sugerencias y reclamaciones del grupo
al que representan.

2. Colaborar con el profesorado y el equipo directivo para el buen funcionamiento del
instituto.

3. Fomentar la convivencia entre los miembros de su grupo.
4. Asistir a las reuniones de la junta de delegados y participar en sus deliberaciones.

La eleccion se llevara a cabo mediante votacion secreta y directa. Las votaciones seran
organizadas por el tutor o tutora del grupo.

Los delegados y subdelegados podran ser revocados previo informe razonado al tutor o
tutora del grupo, firmado por la mayoria simple de sus miembros, procediéndose en ese
caso, a una nueva eleccion.

Los miembros de la junta de delegados podran conocer las actas de las sesiones del Consejo
Escolar.

Articulo 19.-Junta de delegados de alumnos.

En cada centro podrad existir una junta de delegados y subdelegados integrada por los
delegados y subdelegados de cada grupo y por los representantes de los alumnos en el
Consejo Escolar. Se constituira una vez que se haya efectuado la eleccion de delegados al
comienzo de cada curso académico.

La junta de delegados podrd reunirse en pleno o en comisiones, dependiendo de la
naturaleza del problema a tratar.

Jefatura de estudios facilitara a la junta de delegados un espacio y los medios adecuados
para celebrar las reuniones. Estas se realizardn en horas no lectivas y en las que el centro
permanezca abierto.

Son funciones de la junta de delegados las siguientes:
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Elevar al equipo directivo propuestas para la elaboracion de PEC, la PGA y el RRI.

Informar a los representantes del alumnado en el Consejo Escolar de los temas
relacionados con cada curso o grupo.

Elaborar informes para el Consejo Escolar por iniciativa propia o a peticion de éste y
a recibir informacion de los representantes de los alumnos en el Consejo Escolar
sobre los temas tratados en el mismo.

Solicitar al equipo directivo del centro las reuniones necesarias, para tratar aquellos
asuntos que consideren que afectan al alumnado.

Articulo 20.-De los padres / madres / Tutores.

Son derechos de los padres:

1.
2.
3.

Conocer este reglamento.
Elegir a sus representantes en el Consejo Escolar.

Intervenir en el control y la gestion del centro a través de sus representantes en el
Consejo Escolar.

Conocer el horario de atencion a padres/madres del profesorado del centro.

Ser recibidos por el profesorado en el instituto, en el horario establecido y previa
comunicacion, siendo informados sobre la situacién educativa de sus hijos e hijas.

Celebrar reuniones en el IES para tratar asuntos relacionados con la educacion de sus
hijos e hijas. La direccion del centro autorizard estas reuniones siempre que no
interfieran en el normal desarrollo de las actividades del mismo.

Libertad de asociarse para apoyarse mutuamente en la tarea de colaborar en la accion
educativa.

Conocer el funcionamiento del instituto y el modo en que se aplica el PEC.

Ser informados por el equipo directivo y el departamento de orientacion sobre la
problematica de la educacion en general y del centro en particular.

Son deberes de los padres:

1.
2.

Conocer y cumplir este reglamento.

Personarse en el instituto cuando el tutor o tutora requiera su presencia, para mejor
conocimiento o informacion sobre su hijo o hija. También se personaran cuando sean
requeridos desde el equipo directivo o desde el departamento de orientacion.

Justificar por escrito o personalmente las faltas de su hijo o hija, avisando si la
enfermedad fuese contagiosa.

Responsabilizarse de los desperfectos ocasionados intencionadamente por sus hijos y
abonar la cuantia para su reposicion.

Firmar los boletines de informacién de las evaluaciones.
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6.

9.

Colaborar en la labor educativa del IES a través de la participacién de sus hijos en las
ACEX que se organicen.

Proporcionar a sus hijos los medios necesarios para llevar a cabo las actividades que
les indiquen sus profesores.

Colaborar con el centro en que sus hijos cumplan en aspectos tan importantes como
la puntualidad, la asistencia regular a clase y el aseo personal.

A los padres, madres o tutores legales, como primeros responsables de la educacién
de sus hijos o pupilos, les corresponde adoptar las medidas necesarias, solicitar la
ayuda correspondiente y colaborar con el centro para que su proceso educativo se
Ileve a cabo de forma adecuada.

Articulo 21.-Asociaciones de Madres y Padres de Alumnos.

En los IES podran existir las Asociaciones de Madres y Padres de alumnos (AMPAS).

El AMPA del centro podra utilizar las instalaciones del instituto para la realizacion de las
actividades que precise.

Los padres y madres del alumnado tienen garantizada la libertad de asociacion en el ambito
educativo.

Las Asociaciones de Madres y Padres de Alumnos asumirén, entre otras, las siguientes

finalidades:

1. Asistir a los padres y madres en todo aquello que concierne a la educacion de sus
hijos e hijas.

2. Colaborar en las labores educativas del centro.

3. Promover la participacion de los padres y madres en el control y la gestion del
instituto.

4. Asistir a padres y a madres en el ejercicio del derecho a intervenir en el control y
gestion del centro.

5. Facilitar la representacion y participacion de padres y madres en el Consejo Escolar
del instituto.

6. Participar en la eleccion de los representantes de los padres y las madres en los
organos colegiados del centro, promoviendo candidatos, velando por la pureza del
proceso electoral y colaborando en la correcta realizacidn de las elecciones.

7. Colaborar e intervenir en la elaboracion, desarrollo o modificacion del RRI.

8. Elaborar informes y elevar propuestas para la elaboracion de la PGA y el PEC, y sus
posibles modificaciones.

9. Orientar y estimular a los padres y a las madres respecto de las obligaciones que les
incumben en relacion con la educacion de sus hijos.

10. Fomentar las relaciones de cooperacién del centro con otros establecimientos

escolares, sectores sociales y culturales de su entorno.
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11.

12.

13.

14.
15.
16.

Promover la plena realizacion del principio de gratuidad en el ambito del instituto,
asi como la efectiva igualdad de derechos de todos los alumnos, sin discriminacién
por razones econdmicas ideoldgicas confesionales, de raza o de sexo.

Requerir de los poderes publicos el cumplimiento de las leyes, reglamentos y planes
de actuacion relativos a la educacién, recabando la atencién y ayuda que ésta
necesita.

Desarrollar programas de educacion familiar para proporcionar a los padres y madres
conocimientos y orientaciones relacionadas con su funcién educadora.

Promover actividades formativas, culturales y de estudio.
Contribuir al funcionamiento de los diversos servicios del IES.

Promover relaciones de colaboracion de padres y madres con profesores y las buenas
relaciones entre ambos sectores.

Articulo 22.- Asociaciones de Alumnos

Los alumnos podran constituir asociaciones reguladas en el Real Decreto 1532/1986, de 11
de julio.

Las asociaciones de alumnos podrén:

a.
b.

C.

> @ o

k.

Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboracion del PEC y la PGA.
Informar a todos los miembros de la comunidad educativa de su actividad.

Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del centro que
consideren oportuno.

Recibir informacion del Consejo Escolar sobre los temas tratados en el mismo, asi
como recibir el orden del dia de dicho consejo antes de su realizacion, con el objeto
de poder elaborar propuestas.

Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a peticion de éste.
Elaborar propuestas de modificacion del RRI.
Formular propuestas para la realizacion de ACEX.

Conocer los resultados académicos y la valoracion que de los mismos realice el
Consejo Escolar.

Recibir informacion sobre los libros de texto y otros materiales curriculares
adoptados por el centro.

Fomentar la colaboraciéon entre todos los miembros de la comunidad educativa del
instituto para el buen funcionamiento del mismo.

Utilizar las instalaciones del centro, previa autorizacion del equipo directivo.

Articulo 23.-Del personal no docente

El Personal de Administracion y Servicios tiene su propia normativa.
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Todo el personal no docente tiene derecho a que se respete su integridad fisica y moral y su
dignidad personal, su libertad de conciencia, convicciones religiosas, morales o ideoldgicas,
asi como su intimidad. También tiene derecho a recibir la informacion relacionada con su
labor profesional que pueda ser de su interés.

TITULO VI: SERVICIOS Y ESPACIOS ORGANIZATIVOS

Articulo 24.-Realizacion de fotocopias

No se realizaran fotocopias para uso particular.

La realizacion de fotocopias para profesorado por parte del personal de conserjeria
estd condicionada a su disponibilidad, por lo que aquel profesorado que necesite de
este servicio debera solicitarlo con la suficiente antelacion.

En las &reas, materias 0 modulos en las que no haya libro de texto, cada docente se
encargara de elaborar la materia que desee entregar a sus estudiantes, facilitando este
material via correo electronico, aula virtual, Teams o similar.

Con caracter general, no se entregaran fotocopias con apuntes, ejercicios, etc. al
alumnado. En caso de que se considere necesario, cada docente utilizard el medio
mas conveniente para facilitar un ejemplar al alumnado y que sea éste quien se
encargue de su impresion/fotocopiado.

Las fotocopias del profesorado se realizaran a doble cara siempre que sea posible.

Articulo 25.-Normas de apertura de puertas de acceso al centro.

1. Puertas exteriores de entrada al Instituto:

1.1. A las 8 horas, se abriran las dos puertas exteriores. A lo largo de la mafiana
solo permanecera abierta la puerta exterior de la Carretera de Santander, salvo en
horario de recreo, en el que se cerrara esa puerta y se abrira la que da acceso al
instituto a través de la calle Clara Campoamor.

1.2. En horario de tarde, solo permanecera abierta la puerta de acceso por la
Carretera de Santander.

2. Puertas interiores de acceso al edificio principal del Instituto. A primera hora de la

mafiana, el alumnado accedera al edificio de aulas por la puerta interior cercana a la
Carretera Santander, la puerta interior lateral que da acceso a la zona de biblioteca y
conserjeria y también por la puerta situada junto a las cocinas. Durante la mafiana, el
alumnado que desee acceder al centro solamente podra hacerlo durante los 5 minutos
de cambio de sesiones y siempre por la puerta que da acceso al patio (portero
automatico).

Articulo 26.-Normas especificas para personal no docente

Las especificaciones de funcionamiento seran fijadas a comienzo de curso o cuando sea
necesario, pudiendo ser consultadas en Administracion.
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1. La organizaciéon interna de la Secretaria, asi como su funcionamiento, son
competencias del secretario del instituto y todos estamos obligados a respetar y no
entorpecer su trabajo.

2. Las ordenanzas tienen obligacién de abrir y cerrar el centro, avisando a las personas
que, por descuido, puedan quedar en él y comprobando que las luces han sido
apagadas y estan cerradas las puertas y ventanas.

3. En los periodos entre sesion y sesion y siempre que el resto de las tareas se lo
permitan, el personal de conserjeria permanecera en el hall de entrada, apoyando la
labor de los profesores, informando a los alumnos del cumplimiento de las normas
de convivencia y dando cuenta a jefatura de estudios de cualquier incidencia que se
produzca.

4. El personal de conserjeria recibira a los padres o madres que deseen hablar con un
docente o miembro del equipo directivo, invitandoles a esperar en el vestibulo hasta
que puedan ser atendidos.

5. EIl personal de mantenimiento velara en todo momento por el buen estado de todas
las instalaciones del centro y el adecuado funcionamiento de los servicios a €l
encomendados.

6. Asimismo, diariamente al finalizar la jornada lectiva, dard cuenta al secretario de
todos los desperfectos de los que hubiere tenido conocimiento, realizando la
reparacion de aquellos que le sean encargados, dentro del &mbito de sus
competencias.

7. Tanto ordenanzas como personal de mantenimiento estan facultados en todo
momento para amonestar a los alumnos que mantengan conductas incorrectas,
estando obligados a dar cuenta a jefatura de estudios del alumnado que no acate sus
indicaciones o que manifieste una reiterada conducta negativa.

8. Las tareas del personal de limpieza se realizardn conforme a las instrucciones y
distribucion de las mismas que realice el secretario del centro, que es quien, por
delegacion del director o directora, ejerce la jefatura del mencionado personal.

Articulo 27.-Profesorado de Guardia

El profesorado de guardia comenzara sus funciones con el sonido del timbre que indica la
finalizacién de la sesion lectiva, controlando los pasillos para que estén despejados de
alumnado. Una vez que se escucha el timbre que indica inicio de sesion, firmaran en el parte
de guardias y se repartiran para cubrir las aulas que no cuentan con docente para esa sesion.
Un docente de guardia cubrird el Aula de convivencia. El profesorado de guardia que no
tengan que estar cubriendo aulas ni en el Aula de convivencia permanecera en la Sala de
profesores. Si prefiere permanecer en otros espacios como la biblioteca o su departamento
debera comunicarlo en Conserjeria.

El profesorado que realice una guardia recogera en un folio el alumnado presente en aula,
folio que depositara en el casillero del docente ausente junto con las tareas realizadas por el
alumnado.
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Finalizado su periodo de guardia, el docente anotard en el parte de guardias las
correspondientes ausencias de profesores no contempladas previamente en el parte de
guardias o retrasos, asi como cualquier circunstancia de interés que se produzca.

Ademaés del profesorado de guardia para cubrir aulas, se asignara profesorado para cubrir la
biblioteca durante las horas lectivas del horario de mafiana (de 8:30 a 14:15 horas)

Se proveeran guardias durante el periodo de recreo. A tal fin, desde jefatura de estudios se
procurara que las personas que hagan las guardias de recreo sean las mismas durante todo el
curso. Si no fuera posible, se organizara el cuadrante de guardias para el primer trimestre,
comenzando por la letra de apellido siguiente a la que se termino en el curso anterior. Los
docentes designados seran los primeros en comenzar las guardias de recreo, realizandolas
durante una semana completa computada de lunes a viernes. La siguiente semana sera
responsabilidad de los profesores siguientes en la lista y asi sucesivamente hasta
completarla. Para cada semana se establecen tres/cuatro docentes en guardia de recreo; dos
seran responsables del control de patio mientras que la tercera y cuarta persona (en su caso)
paseara por los pasillos de aulas y zonas cercanas a las puertas de acceso al patio,
comprobando que el alumnado ha abandonado las instalaciones, salvo aquellos grupos que
cuenten con autorizacion expresa de jefatura de estudios, direccion o su propio docente.

Articulo 28.-De la Biblioteca

La biblioteca es un lugar de estudio y de trabajo, por lo que se procurara un ambiente de
silencio que lo favorezca.

Permanecera abierta durante toda la mafiana. En horario de tarde, también se abrira siempre
que alumnado del centro lo solicite. Igualmente podra ser utilizada en horario de tarde para
otras tareas como reuniones del AMPA, del Club de lectura, etc.

Tal y como se ha reflejado en el articulo anterior, en horario de mafiana siempre habra
docente de guardia de biblioteca encargado del cuidado y orden de la misma.

Durante el recreo, la biblioteca se utilizara preferentemente para actividades de préstamo y
devolucidn de libros. Cualquier otro uso quedara a discrecion de la persona responsable de
la biblioteca.

El profesorado responsable de la biblioteca se ocupara de:

e Supervisar la correcta utilizaciéon de la sala y del material por parte del
alumnado.

e Controlar el préstamo y devolucion de los ejemplares de la biblioteca.

Sin perjuicio de otras decisiones de uso interno adoptadas por la persona responsable de la
biblioteca del Centro, el uso de los materiales de esta dependencia queda regulado de la
siguiente forma:

e Todo préstamo y devolucion de libros quedara registrado.
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e El préstamo de libros se hara por un plazo maximo de quince dias naturales que,
en caso de necesidad, podra ser renovado por otro plazo improrrogable de 15
dias.

e La devolucion de libros se hara directamente al docente encargado, no
depositandolos en las mesas ni estanterias.

e No seran objeto de préstamo los diccionarios ni los considerados “libros de
consulta".

e En caso de deterioro, pérdida o extravio de algun fondo de la biblioteca, debera
reponerse un ejemplar igual y, si no fuera posible, deberd abonarse su valor
actualizado.

e Los fondos bibliograficos, una vez fichados en el Registro General del Centro,
podran estar en la biblioteca, en los Departamentos o en cualquier otro lugar que
se considere oportuno (despachos, sala de profesores, etc.).

e El incumplimiento de estas normas daré lugar a que no se concedan préstamos a
la persona que ha cometido la infraccién y se le prohiba la entrada en el recinto
de la biblioteca.

Normas para la utilizacion de los ordenadores y acceso WIFI:

e El alumnado no podra utilizar los equipos informaticos si no cuenta con la
autorizacion expresa del docente que en ese momento ocupa la biblioteca.

e El docente valorara el motivo de estancia de los alumnos en la biblioteca (por
ejemplo, tener aprobada una materia 0 mddulo, tiempo de recreo, retrasos,
modificacion horaria, etc.). y aplicaréd criterios didacticos y pedagdgicos para
permitir o no el uso de estos servicios. En caso de duda se consultara a jefatura
de estudios.

e Si, en el uso de estos medios, un alumno realiza actividades no permitidas y/o
altera el normal funcionamiento de la biblioteca, el docente responsable podra
recriminar o sancionar y comunicarlo a jefatura de estudios.

Articulo 29.- De las Actividades Complementarias y Extraescolares (ACEX)

El jefe o jefa del departamento de ACEX recogerd, a principio de curso, las distintas
actividades propuestas por los diversos sectores de esta comunidad educativa, y elaborara la
Programacion General Anual de dichas actividades. Esta programacion seré aprobada por el
Claustro de profesorado y el Consejo Escolar del centro. Una vez aprobada, se remitira a la
Direccion Provincial de Educacion de Palencia solicitando la autorizacion de las
modificaciones de horario lectivo del profesorado necesarias para la realizacion de las
mismas. A partir de ese momento y cuando vayan a realizarse ACEX, la direccion del centro
comunicard a la Direccion Provincial de Educacion de Palencia cuél es la modificacion
concreta de horario lectivo para cada actividad y a qué profesorado afecta.
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A lo largo del curso, el profesorado responsable de la realizacion de ACEX seguira las
instrucciones contempladas en el Protocolo de organizacion y comunicacién de ACEX.

El profesorado responsable de la organizacion y realizacion de una ACEX, facilitara con
suficiente antelacion a jefatura de estudios una lista del alumnado participante, para que ésta
comunique, a su vez, al profesorado responsable de la actividad aquel alumnado que no
disfrutara de la actividad por contar con partes de incidencia en nimero o de la gravedad
suficiente como para que no les sea permitido participar en ACEX.

El alumnado que no participe de la actividad programada debera acudir al centro y cumplir
el horario lectivo.

TITULO VII: DE LA CONVIVENCIA

La convivencia es uno de los pilares basicos para el buen funcionamiento del centro y el
éxito educativo de nuestro alumnado. Es objetivo de todos los miembros de la comunidad
educativa fomentarla de la mejor manera posible.

La direccion del centro designara, de entre los miembros del claustro, un coordinador o
coordinadora de convivencia, que colaborara con jefatura de estudios en la coordinacion de
las actividades previstas para la consecucion de los objetivos del Plan de convivencia.

Se prestara especial atencion al disefio de medidas y actuaciones relativas tanto a la
recepcion del alumnado al comienzo del curso escolar, como a la acogida de nuevo
alumnado que se incorpore al centro. Todas ellas estaran recogidas en el Plan de Acogida del
instituto.

Articulo 30.-Disposiciones generales.

Los incumplimientos de las normas de convivencia habrén de ser valorados considerando la
situacion y las condiciones personales del estudiante.

Las correcciones que hayan de aplicarse tendran un caracter educativo y recuperador,
debiendo contribuir a la mejora del proceso educativo del alumnado, deberan garantizar el
respeto de los derechos del resto de los alumnos y procuraran la mejora de las relaciones de
todos los miembros de la comunidad educativa.

En todo caso, en la correccion de los incumplimientos debera tenerse en cuenta:

e EIl alumnado no podra ser privado del ejercicio de su derecho a la educacion,
derecho que debe ejercerse desde el cumplimiento de las normas de
funcionamiento del centro y de las sanciones que pudiera recibir.

e No podran imponerse correcciones contrarias a la integridad fisica y a la
dignidad personal de los alumnos.

e Las correcciones respetaran la proporcionalidad con la conducta y deberan
contribuir a la mejora del proceso educativo.

e Deberan tenerse en cuenta el nivel académico y la edad del alumno, asi como las
circunstancias personales, familiares o sociales que puedan haber incidido en la
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aparicion de dicha conducta, a efectos de graduar la aplicacion de la sancién
cuando proceda.

e Las conductas incluidas en el articulo 48 f) del Decreto 51/2007 (reiteracion en
la comision de conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro),
con la consideracién de muy graves, llevaran asociada como medida correctora
la expulsion, temporal o definitiva, del instituto. Durante las etapas de
escolarizacion obligatoria, la expulsion definitiva supondra el cambio de centro.
(Art. 30.5 Decreto 51/2007)

e Las medidas de correccion que se lleven a cabo sobre las conductas
especificadas en el articulo 37.1.e (el incumplimiento del deber de estudio, etc.)
y que, dada su reiteracion, pudieran ser consideradas como conductas
disruptivas en el ambito escolar, deberan ir acompariadas por las actuaciones de
ajuste curricular y las estrategias de trabajo que se estimen necesarias por parte
del profesorado. (Art. 30.5 Decreto 51/2007).

Articulo 31.-Mecanismos que favorezcan el ejercicio de los derechos y deberes.

Las reuniones de los padres y madres con el tutor son una herramienta fundamental en la
prevencion y resolucion de conflictos en el centro. Estas reuniones pueden ser solicitadas
por los tutores, los padres y madres, el profesorado o el Departamento de Orientacion.

NORMAS DE CONVIVENCIA DEL ALUMNADO.

Articulo 32.-Normas de Convivencia de caracter general.

Las normas de convivencia estan recogidas en el articulo de los derechos y deberes de los
alumnos del presente reglamento.

Ademas, deberan tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Si un alumno perturba la convivencia en el aula, el docente podra suspenderle
temporalmente el derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando a cabo la
actividad. El alumno sera remitido a jefatura de estudios, con tarea a realizar y el
material necesario para poder completarla. Desde jefatura de estudios, se remitira al
alumno al aula de convivencia. La expulsion de clase de un alumno lleva aparejado
un parte de incidencias que el docente completara, registrard en el IES facil y
entregara en jefatura de estudios. El profesorado no expulsara a alumnado al pasillo.

2. Ante la ausencia o retraso de docente, el alumnado permanecera en clase en orden y
esperara la llegada del profesorado de guardia, quien mantendréa el orden dentro de la
clase.

3. Esta prohibido copiar trabajos, ejercicios o examenes, sustraer exdmenes, suplantar
la personalidad de compafieros, etc.

4. La colocacion del alumnado en las aulas se hara siguiendo las instrucciones del
docente.
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5. El alumnado de la etapa de la ESO no podra abandonar el recinto escolar en horario
lectivo si no estdn acompafiados por un adulto autorizado.

6. El alumnado respetara las normas de funcionamiento en las ACEX organizadas por
el IES. En este sentido, el alumnado que no tenga buen comportamiento en cualquier
ACEX podra ser sancionado a no participar en aquellas ACEX que el profesorado
y/o equipo directivo considere, independientemente del momento del curso en el que
se celebren estas ACEX. Esta medida podra aplicarse a las ACEX de principio de
curso en base al mal comportamiento del alumno en alguna ACEX del tramo final
del curso anterior.

Articulo 33.-Calificacion de las conductas que perturban la convivencia y tipos de
correccion.

Las conductas del alumnado perturbadoras de la convivencia en el centro se califican como:
a. Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro.
b. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro.

El tipo de correccion de las conductas recogidas en el apartado anterior podra ser:

1. Actuaciones inmediatas: aplicables a todas las conductas que perturban la convivencia
en el centro, de conformidad con lo dispuesto en este reglamento, con el objetivo
principal del cese de dicha conducta.

2. Medidas posteriores: una vez desarrolladas las actuaciones inmediatas, y en funcién de
las caracteristicas de la conducta disruptiva, se podran adoptar ademas las siguientes
medidas:

2.1. -Medidas de correccion.

2.2. -Procedimientos de acuerdo abreviado: Mediacién, procesos de acuerdos
reeducativos y la aceptacion inmediata de sanciones.

2.3. -Apertura de procedimientos sancionadores, en el caso de conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia.

Articulo 34.-Ambito de las conductas a corregir.

La facultad de llevar a cabo actuaciones correctoras sobre las conductas perturbadoras de la
convivencia se extendera a las ocurridas dentro del recinto escolar en horario lectivo,
durante la realizacion de ACEX y en el transporte escolar.

También podran llevarse a cabo actuaciones correctoras en relacion con aquellas conductas
del alumnado que, aunque se realicen fuera del recinto escolar, estén directa o
indirectamente relacionadas con la vida escolar y afecten a algin miembro de la comunidad
educativa. Todo ello sin perjuicio de la obligacion de poner en conocimiento de las
autoridades competentes dichas conductas y que pudieran ser sancionadas por otros 6rganos
o0 administraciones, en el &mbito de sus respectivas competencias.
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Articulo 35.-Graduacion de las medidas correctoras y de las sanciones:

A efectos de graduacion de las medidas de correccion y de las sanciones, se consideran
circunstancias que atentan la responsabilidad:

El reconocimiento espontaneo de la conducta, asi como la peticion de excusas.
La ausencia de intencionalidad.
La reparacion espontanea del dafio causado.

No haber incumplido las normas de convivencia anteriormente.

Se consideraran circunstancias que agravan la responsabilidad:

La premeditacion y la reiteracion. De forma general, la acumulacion por parte de un
alumno de 6 partes leves o 1 parte grave tendra como consecuencia una modificacion
horaria de 1 a 5 dias lectivos.

La falta de respeto al profesorado, al personal no docente y a los demas miembros de
la comunidad educativa en el ejercicio de sus funciones.

Causar dafio, injuria, amenaza u ofensa a compafieros de menor edad o recién
incorporados al centro.

Las conductas que atenten contra el derecho a no ser discriminado por razon de
nacimiento, raza, sexo, capacidad econdémica, convicciones politicas, morales o
religiosas, asi como por padecer discapacidad fisica, sensorial o psiquica, o por
cualquier otra condicion personal o circunstancia social.

Los actos realizados de forma colectiva que atenten contra los derechos de los demés
miembros de la comunidad educativa.

El uso de la violencia.
La publicidad de las conductas contrarias a las normas de convivencia.

No colaborar en los programas personalizados de prevencion de conductas contrarias
a la convivencia cuando asi se le ha ofrecido.

La incitacion a cualquiera de los actos contemplados en los apartados anteriores.

Articulo 36.-Responsabilidad por dafios.

El alumnado que, individual o colectivamente, cause dafios de forma intencionada o por
negligencia a las instalaciones del centro o a su material, asi como a los bienes y
pertenencias de cualquier miembro de la comunidad educativa, estara obligado a reparar el
dafio causado o a hacerse cargo del coste econdémico de su reparacion, en los términos
previstos en la legislacion vigente.

Los alumnos que sustrajeren bienes del centro o de cualquier miembro de la comunidad
escolar deberan restituir lo sustraido, de acuerdo con la legislacion vigente, sin perjuicio de
la correccion a que hubiera lugar.

Los padres o tutores legales seran responsables civiles en los términos previstos en las leyes.
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Articulo 37.-Actuaciones inmediatas.

Las actuaciones inmediatas tienen como objetivo el cese de la conducta perturbadora de la
convivencia, sin perjuicio de su calificacibn como conducta contraria 0 gravemente
perjudicial para la convivencia en el centro.

Con caracter inmediato a la conducta de un alumno o alumna que perturbe la convivencia en
el centro, el docente llevara a cabo una o varias de las siguientes actuaciones:

1.- Amonestacion publica o privada. La acumulacién de 3 amonestaciones escritas
generara un parte leve.

2.- Exigencia de peticion publica o privada de disculpas.

3.- Suspensién del derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando a cabo la
actividad.

4.- Realizacion de trabajos especificos en periodos de recreo u horario no lectivo, en
este caso con permanencia o no en el centro.

Articulo 38.-Competencia.

Las actuaciones inmediatas seran llevadas a cabo por cualquier docente del centro y daré
traslado a jefatura de estudios, en su caso, tanto de las actuaciones que se especifican en los
puntos 3 y 4 del articulo anterior como de aquellas situaciones en las que las caracteristicas
de la conducta perturbadora y su evolucion, una vez llevada a cabo la actuacién inmediata,
lo hagan necesario.

Articulo 39.-Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro.

De forma general, se consideraran conductas contrarias a las normas de convivencia del
centro todas aquellas que suponen un incumplimiento de los deberes del alumnado recogidos
en el articulo 17 del presente reglamento y que, el personal docente, considere que tienen
suficiente importancia para ser consideradas como tales.

De manera mas concreta, entre las conductas contrarias a las normas de convivencia del
centro encontramos las siguientes:

a) Las manifestaciones expresas contrarias a los valores y derechos democraticos
legalmente establecidos, con especial atencion a comentarios de indole xenofobo,
homadfobo o machista.

b) Las acciones de desconsideracion, imposicion de criterio, amenaza, utilizacion de
lenguaje soez, insulto y falta de respeto, en general, a los miembros de la comunidad
educativa, siempre que no sean calificadas como faltas.

c) La falta de puntualidad o de asistencia a clase, cuando no esté debidamente
justificada. Cuando el alumno acumule varias faltas de asistencia injustificadas, su tutor
o tutora lo comunicara a sus progenitores o tutores legales a través de SMS.

d) La incorreccion en la presencia, motivada por la falta de aseo personal o en la
indumentaria, que pudiera provocar una alteracion en la actividad del Centro.
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e) El incumplimiento del deber de mantener una actitud correcta durante el desarrollo
de la clase, dificultando la actuacion del profesorado y del resto de alumnado.

f) Encontrarse el alumnado en un aula o espacio del centro diferente al que estan
obligados a estar en ese momento, sin autorizacion docente ni de jefatura de estudios.

g) El deterioro leve de las dependencias del centro, de su material o de pertenencias de
otros alumnos, realizado de forma negligente o intencionada.

h) La utilizaciéon inadecuada de aparatos electronicos. La utilizacion del telefono movil
por parte del alumnado esta prohibida en todas las instalaciones del centro, salvo
autorizacion expresa del personal docente. Esta prohibicién también se extiende a otros
aparatos electronicos como auriculares o similares. La responsabilidad de los actos
derivados del uso de teléfonos moviles o similares recae en sus propietarios. En aquellos
supuestos en los que el personal docente autorice la utilizacion de los teléfonos moviles,
no podran realizarse fotografias ni videos de otro miembro de la comunidad educativa
sin contar con su consentimiento expreso.

Durante las sesiones lectivas y salidas al bafio, todo el alumnado del centro debera tener
su teléfono movil apagado y debidamente guardado, salvo causas debidamente
justificadas. El alumnado que no cumpla con esta norma sera sancionado con un parte
grave gue tendra como consecuencia directa la modificacion horaria de un dia.

Y en general, los partes de incidencia generado por el uso indebido del teléfono mavil

podran llevar aparejada la sancion de un dia de modificacién horaria.

i) Cualquier otra incorreccion que altere el normal desarrollo de la actividad escolar y
no constituya falta como consecuencia de una conducta gravemente perjudicial para la
convivencia en el centro.

J) El deterioro no grave causado intencionadamente a las pertenencias de otras
personas.

k) La suplantacién de personalidad en la justificacion de las faltas de asistencia.
I) Ignorar/no cumplir las instrucciones del profesor.

Las conductas contrarias a las normas de convivencia seran comunicadas por el docente al
tutor y a jefatura de estudios a través del parte de incidencia. Ambos valoraran los pasos a
seguir. Si a partir de este momento es necesaria la intervencién del coordinador de
convivencia, serd esta persona quien recoja documentalmente todo el proceso.
Simultdneamente, en caso de ser preciso, se contactara con los padres informandoles de la
situacion y las medidas a tomar.

En este reglamento se concretan especialmente esas conductas en los siguientes aspectos:

e Vestuario, aseo e higiene. Todos los miembros de la comunidad educativa deben
cuidar su aseo personal en todo momento, a fin de favorecer el clima necesario para
la buena convivencia. No esta permitido acudir al centro con elementos o
complementos que pudieran incitar a la violencia.

e Equipamiento escolar del alumnado. El alumno que acuda a clase sin material
escolar o sin indumentaria adecuada sera amonestado y puesto el hecho en
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conocimiento de sus padres o tutores, considerandolo una conducta contraria a las
normas de convivencia. En caso de reiteracion podré ser considerado una conducta
gravemente perjudicial para la convivencia.

Articulo 40.-Medidas de Correccion para las conductas contrarias a las normas de
convivencia del centro.

Las medidas de correccidn para las conductas contrarias a las normas de convivencia del
centro son las siguientes:

1. Amonestacion escrita.

2. Modificacion temporal del horario lectivo, tanto en lo referente a la entrada y salida
del centro como al periodo de permanencia en él, por un plazo maximo de 15 dias
lectivos.

3. Realizacidn de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del
centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o al material
del centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa por un
maximo de 5 dias lectivos.

4. Realizacion de tareas de apoyo a otro alumnado y profesorado por un maximo de 15
dias lectivos.

5. Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares del centro por
un periodo maximo de 15 dias. No obstante lo anterior y tal y como ya se ha reflejado
en el presente reglamento, el equipo directivo podra decidir en cualquier momento la no
participacion de determinado alumnado en cualquier ACEX, justificado en el nimero de
partes de incidencias con los que cuenta ese alumnado o en su mal comportamiento en
ACEX anteriores. En este sentido, el alumnado que acumule mas de 6 partes leves 0 1
grave a lo largo del curso podré ser suspendido de la realizacion de ACEX, si asi lo
estima el equipo directivo.

De igual forma y teniendo en cuenta lo expresado en el articulo 30 en relacion al
caracter educativo y recuperador de las medidas adoptadas, si el equipo directivo estima
(en base a la informacidn transmitida por el equipo docente) que el alumno ha mejorado
ostensiblemente su comportamiento, podra decidir permitir a este alumnado participar
en las ACEX, independientemente del nimero de partes con los que cuente.

6. Cambio de grupo del alumno por un maximo de 15 dias lectivos.

Para la aplicacion de estas medidas de correccion, sera preceptiva la audiencia al alumno y
la comunicacion a sus padres, madres o tutores legales en caso de ser menor de edad.

La competencia para la aplicacion de las medidas previstas en este articulo corresponde al
equipo directivo del centro.

Articulo 41.-Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro

Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia podran ser objeto de sancion
cuando afecten a personas de la comunidad educativa o cuando se efectlen en relacién con
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las actividades organizadas por el centro en horario lectivo o extralectivo. Las conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro generaran la incoacion de un
expediente sancionador.

Se consideraran conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro y, por
ello, calificadas como faltas, las siguientes:

1. La falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion verbal o fisica, directa o
indirecta, utilizacion de lenguaje soez, insultante y/o desafiante al profesorado, al
personal de administracion y servicios, a cualquier miembro de la comunidad educativa
y, en general, a todas aquellas personas que desarrollan su prestacion de servicios en el
centro educativo.

2. La suplantacion de identidad y la falsificacion de justificantes médicos u otros
documentos.

3. El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del instituto, de
su material o de los objetos y las pertenencias de los demas miembros de la comunidad
educativa.

4. Las actuaciones y las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la salud y la
integridad personal de los miembros de la comunidad educativa del centro.

5. La reiteracion en la comision de conductas contrarias a las normas de convivencia en
el centro. Se considerara que estamos ante una reiteracion cuando un alumno cuente con
modificaciones horarias que sumen, de forma global, mas de 30 dias lectivos.

6. Las conductas que atenten contra la dignidad personal de otros miembros de la
comunidad educativa, que tengan como origen 0 consecuencia una discriminacion o
acoso basado en el género, la orientacién o identidad sexual, o un origen racial, étnico,
religioso, de creencias o de discapacidad, o que se realicen contra el alumnado mas
vulnerable por sus caracteristicas personales, sociales o educativas, tendran la
calificacion de conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro, con
la consideracion de muy graves.

Articulo 42.-Sanciones

Las sanciones que pueden imponerse por la comision de las faltas previstas en el articulo
anterior se fijaran una vez se haya incoado el correspondiente expediente sancionador.

Las sanciones a imponer por la comisién de conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia del centro son las siguientes:

1. Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del
centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las instalaciones o al material
del centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa. Dichas
tareas no podran tener una duracién inferior a 6 dias lectivos ni superior a 15 dias
lectivos.
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2. Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares del centro por
un periodo superior a 15 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos. En cualquier caso, se
aplicara lo dispuesto en el articulo 41.5 del presente reglamento.

3. Cambio de grupo del alumno durante un periodo comprendido entre 16 dias lectivos
y la finalizacion del curso escolar.

4. Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases o a todas ellas, por un
periodo superior a 5 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos, sin que eso comporte la
pérdida del derecho a la evaluacién continua y entregando al alumno un programa de
trabajo para dicho periodo, con los procedimientos de seguimiento y control oportunos,
con el fin de garantizar dicho derecho.

5. Cambio de centro.

6. Expulsion temporal o definitiva del centro.

Articulo 43.-Instrumentos para favorecer la convivencia escolar.

Dentro de las medidas dirigidas a solucionar los conflictos provocados por las conductas
perturbadoras de la convivencia en el centro, se llevaran a cabo actuaciones de mediacion,
procesos de acuerdo reeducativo y la aceptacion inmediata de sanciones, de conformidad
con el Plan de Convivencia del instituto.

Articulo 44.-Puntualidad en la asistencia a clase.

Tanto el alumnado como el profesorado debera estar en el aula cuando haya tocado el timbre
que indica el comienzo de la clase. En la primera sesion de la mafiana y por razones
asociadas a transporte escolar, trafico y similares, las puertas exteriores permaneceran
abiertas hasta las 8:35 horas, por lo que también debe permitirse al alumnado la entrada al
aula en ese margen de 5-7 minutos.

El alumnado que entre en el aula una vez comenzada la clase acumulara un retraso que seré
anotado por el docente de la materia e introducido en los programas informaticos de gestion
que durante ese curso se utilicen en el centro. Este supuesto solamente deberia aplicarse para
alumnado que haya estado en aula/instalacion diferente en la sesion anterior. En este sentido,
se recuerda que como el alumnado no puede abandonar el aula en los 5 minutos entre sesidn
y sesion, no habria lugar a retrasos si no ha existido cambio de aula/instalacion.

Tres retrasos tendrén la consideracion de una falta de asistencia para todos los efectos
relativos al deber de asistencia del alumnado a clase.

Articulo 45. Normas especificas para la realizacion de examenes.

Velando por la mayor transparencia en la realizacion de los examenes, sean pruebas escritas
u orales, se disponen las siguientes normas:

1. El docente responsable de la prueba podré exigir que el alumnado deposite, encima
de su mesa (del alumno), su teléfono mavil (o teléfonos maviles), reloj, pulsera o
cualquier otro instrumento electronico capaz de recibir informacion, y siempre
apagados. Tomada esta medida, si iniciado el examen se observa o suena algun aparato
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en posesion del alumnado, el docente puede proceder a expulsar de la prueba al alumno
involucrado.

2. El docente o conjunto de docentes responsables de la prueba podré/n exigir que el
alumnado se recoja el pelo a efectos de dejar las orejas descubiertas durante toda la
prueba, para verificar la no utilizacion de dispositivos auriculares. Si el alumno se niega,
el profesorado responsable podrd negar al alumno el derecho a la realizacion de la
prueba.

Articulo 47.-Normas especificas para ciclos de Hosteleria y Turismo

A.-NORMAS DE SEGURIDAD E HIGIENE PARA EL ALUMNADO EN LOS
MODULOS PRACTICOS. Se destacan las siguientes:

1. Todo el alumnado debe velar por el cumplimiento de las normas de seguridad e
higiene que figuran en la normativa vigente regulada por la Junta de Castilla'y Leon.

2. Todo el alumnado tendra que llevar las manos aseadas y cuidadas convenientemente,
las ufias cortas y sin esmalte. Aquellos que tengan algun tipo de herida que pueda
infectarse deberdn cubrirla con vendajes impermeables adecuados. En el caso que se
requiera un vendaje de gran tamafio, no realizaran las practicas hasta que no esté la
herida completamente curada.

3. El cabello debera estar arreglado, recogido y tapado oportunamente en aquellos casos
que su largura lo requiera, ademas de limpio y peinado en todo momento.

4. El aseo personal serd escrupuloso. Se procurard no utilizar lociones, colonias o
perfumes durante las clases practicas al ser antihigiénicos en cocina y por poder causar
molestias al resto de personas en el restaurante.

5. Queda totalmente prohibido llevar puesto a la hora de las practicas en las aulas taller:
pulseras, relojes, collares, anillos, pendientes, piercing; joyas en general; asi como
cualquier otro complemento que no garantice la higiene absoluta durante la realizacion
de las mismas.

6. Con respecto al uso de maquillajes, estos deberan ser lo mas discretos posibles,
evitandose el uso de colores llamativos o chillones. Quedando prohibidos en las
practicas de cocina.

7. El uniforme se llevara siempre completo en cuanto al nimero de elementos que lo
conforman, debera estar siempre convenientemente limpio y planchado. Y sera de uso
exclusivo durante los modulos de caracter préactico.

8. La negligencia en el incumplimiento de estas obligaciones estara penalizada con
labores de office, podra ser motivo de parte de incidencias y en el caso de reiteracion, se
tomaran medidas disciplinarias. Se tendra en cuenta a la hora de la evaluacion de las
practicas.

B.-UNIFORME

1. El uniforme sera obligatorio, tanto para las practicas del aula de cocina como de
cafeteria y/o restaurante..

33



Reglamento de Régimen Interior IES Virgen de la Calle

2. El alumnado sera en todo momento el Unico responsable de su uniforme.
C.-HERRAMIENTAS Y UTILLAJE

1. La herramienta necesaria para la realizacion de las practicas, que deberd traer el
alumno seré la que determine el Departamento de Hosteleria y Turismo.

2. Las herramientas deberan estar protegidas por una manta y llevado personalmente
por el alumnado al aula (taller y polivalente)

3. Cada alumno sera en todo momento el Unico responsable de sus dtiles y
herramientas, no pudiendo exigir al centro responsabilidad alguna en este sentido.

D.-PUNTUALIDAD

1. La entrada a primera hora en el aula taller serd con puntualidad, es decir, a las 8:30
horas.

2. En las posteriores horas el alumnado deberd entrar en el aula-taller una vez haya
sonado el timbre de entrada. En ambos casos con el uniforme completo y en perfecto
estado, asi como con la herramienta exigida.

3. No se dejard entrar 5 minutos después de sonar el timbre, excepto a 12 y 4% hora
lectiva.

4. Esta prohibida la entrada al alumnado en el aula-taller durante los periodos de
cambios de clase, recreos o una vez finalizadas las précticas, sin autorizacion del
profesora.

5. La falta de puntualidad se tendra en cuenta en las evaluaciones de cada trimestre.
E.-CONDUCTA A SEGUIR DURANTE LAS CLASES

1. El alumnado se cambiard en los vestuarios habilitados a tal fin por el centro y
dispondran de taquillas para guardar sus pertenencias.

2. Tiene caracter obligatorio la adquisicién y tenencia del uniforme, utillaje y material
escolar exigido.

3. El alumnado asi como el profesorado, velaran por el cuidado, mantenimiento y
limpieza de las instalaciones propias de los Ciclos Formativos. Especial mencién
requieren aquellas maquinas o materiales que por su elevado coste econdémico e
importancia para el desarrollo de las clases practicas requieran de una atencion maxima.

4. Las instalaciones al terminar las clases deberan quedar en perfecto estado.

5. Deberan comprobar que la bateria sucia utilizada se ubique en la zona de limpieza o
plonge, dejando libres y limpios los fregaderos destinados a otros fines.

6. El alumnado se responsabilizara de la limpieza del pequefio material y equipos
utilizados durante la clase préactica.

7. Al finalizar las clases practicas deberan: limpiar la superficie de fogones y mesas de
trabajo y dejar las mesas del restaurante y cafeteria colocadas y con las sillas encima
para facilitar la limpieza de las aulas.
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8. Se sancionara el mal uso de las instalaciones, maquinaria y utillaje del centro
educativo, asi como la mala manipulacion de las materias primas utilizadas.

9. No esta permitido comer sin permiso del docente.

10. No se saldra del aula sin permiso del profesor o profesora.
F.-NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE TAQUILLAS

1. UTILIZACION DE LA FIANZA

1.1. Al comienzo del curso escolar, se les asignara una taquilla de vestuario y sera el
responsable directo de su cuidado.

1.2. Para asegurar su estado, al inicio del curso, todos los adjudicatarios de una
taquilla efectuaran un depdsito de 20 € (fianza). El procedimiento de
verificacion y control del estado de dichas taquillas, sera el siguiente:

2. 12 VERIFICACION: Primer trimestre

2.1. Se valorara si existen desperfectos en las taquillas, procediéndose al descuento,
de manera prorrateada, en la fianza de cada alumno o alumna de la cantidad
segun importe del dafio.

2.2. Observaciones: dado que durante el primer trimestre existe la posibilidad de que
un alumno o alumna renuncie a su matricula, de forma excepcional se hara una
verificacion de taquilla a final de octubre, noviembre y diciembre,
procediéndose al descuento proporcional en cada uno de esos momentos.

3. 22 VERIFICACION: segundo trimestre.

3.1. Se valorara si existen desperfectos en las taquillas, procediéndose al descuento,
de manera prorrateada, en la fianza de cada alumno o alumna de la cantidad
segun importe del dafio.

4. 32 VERIFICACION: tercer trimestre (antes de FCT)

4.1. Se valorara si existen desperfectos en las taquillas, procediéndose al descuento,
de manera prorrateada, en la fianza de cada alumno/a de la cantidad segun
importe del dafio/s

5. NOTA:

5.1. La verificacion se realizara sobre el estado de las taquillas, no sobre el contenido
de las mismas.

6. RESPONSABILIDAD SOBRE EL CONTENIDO DE LAS TAQUILLAS:

6.1. El alumno sera el Unico responsable del contenido de las taquillas, eximiendo al
centro educativo de toda responsabilidad, y solo podrd permanecer en el
vestuario el tiempo necesario para cambiarse (5 minutos). Deberd mantener el
orden, asi como la méxima higiene por respeto al resto de los usuarios.

G.-PROPINAS
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En los servicios de comedor y cafeteria se permite recibir propinas, que seran destinadas a
una ONG. En ningun caso se distribuiran entre alumnado y/o profesorado.

H.-HORARIOS

Dada la peculiaridad de los ciclos de hosteleria que conlleva el dificil cumplimiento de los
periodos de descanso establecidos con caracter general (recreos, descanso entre clases), se
permitira la distribucién de dichos periodos de forma discrecional por parte del profesorado.
Dicha distribucion se presentara a Jefatura de Estudios para ser incluida en la PGA.

|.-DESPERFECTOS

Los alumnos deberan respetar en todo momento los bienes muebles y las instalaciones del
centro. En este sentido, todos los alumnos deberan de satisfacer el importe proporcional
derivado de los desperfectos ocasionados voluntariamente en el centro y derivados de actos
vandalicos.

J.-INFORMACION:

Al alumnado se le informara por el tutor y el profesor de todos los puntos anteriores a
principio de curso y se le hara firmar un documento dando fe de haber sido informado.

DISPOSICIONES FINALES
Disposicién 12.- Modificacién y revision
Este reglamento se modificara:
Si se producen cambios en la legislacion.

Cuando lo decida el Consejo Escolar previa propuesta formulada por un tercio de sus
miembros.

A propuesta de la direccion del centro, pero siempre requerira de la aprobacion por parte del
Consejo Escolar.

Al final de cada curso académico, el Consejo Escolar, EI Claustro de Profesores y el resto de
sectores que forman la Comunidad Educativa valoraran el grado de cumplimiento y eficacia
del reglamento.

Disposicion 22.- Difusion

Este reglamento debera ser conocido por toda la Comunidad Educativa a través de sus
organos de representacion. Se expondra en la pagina web del centro y se dispondra de una
copia integra en la secretaria del centro a disposicion de toda persona que desee consultarlo.

Disposicién 32.- Entrada en vigor y &mbito de aplicacién

El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo
Escolar del centro con la validez de un curso académico, considerandose prorrogado
automaticamente hasta que se produzcan modificaciones.

Disposicidon 42.- Modificaciones

1.- Este Reglamento ha sido modificado y aprobado en Consejo Escolar con fecha 20 de
junio de 2013.
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2.- El Art. 17 en el apartado de Deberes de los alumnos punto 28 queda redactado de la
siguiente manera segin RESOLUCION de 1 de julio de 2014 de la Direccion General de
Politica Educativa Escolar:

“Esta terminantemente prohibido fumar y utilizar cigarros electrénicos dentro del recinto del
Instituto.”

3.- Conforme al Art. 3.3 del BOCYL de 12 de mayo de 2014, relativo al programa RELEO
se establecen los criterios de funcionamiento para el alumnado acogido a dicho programa:

e EI alumnado estd obligado a hacer un uso correcto de los libros prestados y
devolverlos al centro en buen estado una vez finalizado el curso o en caso de
traslado. Los padres y/o tutores se comprometen a reponerlos en caso de deterioro o
extravio.

e Sera la comision de gestion y evaluaciéon del programa quien valore el estado del
material prestado.

e EIl material considerado por la comisién como deteriorado y no (til para el siguiente
curso serd repuesto por las familias una semana antes del comienzo del curso
siguiente. Cuando esta situacion se produzca, la comision notificara por escrito a las
familias la obligacion de su reposicion y en caso de negativa seran excluidas del
programa RELEO

Disposicién 52.-Modificaciones 2015 y entrada en vigor

En el inicio de cada curso escolar, se dejara constancia en el acta de la primera reunion del
consejo escolar, de los cambios producidos en su contenido, por revision del mismo y se
reflejara la motivacion de dichos cambios.

El presente RRI modificado con fecha de 15 de diciembre de 2015 entraré en vigor una vez
comunicado al Consejo Escolar el 15 de Diciembre de 2015.

Disposicién 62.-Modificacion

El presente RRI modificado y comunicado al Consejo Escolar con fecha 10 de septiembre de
2018.

Art. 47.- Puntualidad en la asistencia a clase

1.-Tanto alumnos como profesores deberan estar en el aula cuando haya tocado el
timbre que indica el comienzo de la clase.

2.-Todo alumno que entre en el aula una vez comenzada la clase acumulara un
retraso que serd anotado por el profesor de la asignatura e introducido en los
programas informaticos de gestion que durante ese curso se utilicen en el centro.

3.-Tres retrasos tendran la consideracion de una falta de asistencia para todos los
efectos relativos al deber de asistencia del alumnado a clase.
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Disposicion 7°.-Modificacion (Aprobada en Consejo Escolar del 4-9-2019)
Articulo 4.-Horario

Las tardes en las que no haya actividad lectiva, el equipo directivo decidira el horario de
apertura del centro, o su cierre.

Articulo 48. Normas especificas para la realizacién de examenes

Velando por la mayor transparencia en la realizacion de los exdmenes sean pruebas
escritas u orales, se disponen las siguientes normas:

11. El docente o conjunto de docentes responsables de la prueba podrd/n exigir
que el alumnado deposite su reloj, pulsera o cualquier otro elemento semejante, en la
mesa del profesor durante la realizacion de la prueba.

12. El docente o conjunto de docentes responsables de la prueba podra/n exigir
que el alumnado se recoja el pelo a efectos de dejar las orejas descubiertas durante toda
la prueba, para verificar la no utilizacion de dispositivos auriculares.

13. El docente o conjunto de docentes responsables de la prueba podrd/n exigir
que el alumnado deposite su teléfono movil, en la mesa del profesor durante la
realizacion de la prueba.

Articulo 49.-Normas especificas para ciclos de Hosteleria y Turismo
G.-PROPINAS

En los servicios de comedor y cafeteria se permite recibir propinas, que seran destinadas a
una ONG. En ningln caso se distribuiran entre alumnado y/o profesorado.

Ademas se reordena la numeracion de los articulos, para suprimir el 21 bis que pasa a ser 22
y asignar nueva numeracion a todos los siguientes.

Disposicion 8°.-Modificacion (Aprobada en Consejo Escolar del 19-9-2023)

Este reglamento fue modificado de forma sustancial. El contenido de la modificacién se
adjunto al acta de sesidn de Consejo escolar de fecha 19-09-2023.

Disposicion 9°.-Modificacion (Aprobada en Consejo Escolar del 12-9-2024)

Este reglamento fue modificado. El contenido de la modificacion se adjunto al acta de sesion
de Consejo escolar de fecha 12-09-2024.
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